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Funciones de la compafiera Francia Lorena Mufioz - urge

Desde Elvia Patricia Carbonell Garcia <elvia.carbonell@supernotariado.gov.co>
Fecha Lun 9/03/2026 3:48 PM
Para Natalia Catalina Amaya Mendez <natalia.amaya@supernotariado.gov.co>

Nata porfa revisa si falta algo para enviarle a la jefe, agradezco sugerencias

Funciones de apoyo - Francia Lorena Muiioz
Programa Jornadas de Asesoria Juridica y Mujer con Propiedad

Con el fin de fortalecer la articulacidn institucional, la gestién de informacidn y la visibilizacion de las
actividades del programa, la companfera Francia Lorena Mufioz brindara apoyo en las siguientes lineas
de trabajo:

1. Relacionamiento institucional y articulacidn territorial

Apoyar la gestidn y fortalecimiento del relacionamiento institucional con entidades publicas y actores
territoriales que participan en las jornadas de asesoria juridica y en el programa Mujer con Propiedad.

Actividades:

* Apoyar la construccidn y actualizacién de un directorio de aliados institucionales por
municipio (alcaldias, personerias, casas de justicia, CRAV, notarias, registradurias, secretarias de
mujer, entre otros).

e Apoyar la articulacién con entidades aliadas que participen en las jornadas o actividades del
programa.

* Apoyar el seguimiento a la participacién institucional en las jornadas.

2. Comunicaciones institucionales para jornadas de asesoria

Apoyar el proceso de convocatoria institucional mediante el envio de comunicaciones dirigidas a
notarios y registradores de los municipios donde se realizaran las jornadas de asesoria juridica.

Actividades:

e Elaborar y remitir comunicados informativos sobre las jornadas de asesoria juridica dirigidos a
notarios y registradores.

e Apoyar el seguimiento a la recepcion de dichas comunicaciones.

* Este proceso se realizara mediante cartas a través de la plataforma DOCU o correos electrdnicos,
segun se confirme el canal institucional.
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e Apoyar la verificacidn via telefonica cuando sea necesario para confirmar recepcion de la
informacion.

3. Gestidn y organizacion de informacidn del programa

Apoyar la organizacion y consolidacidn de informacion relacionada con las jornadas y actividades del
programa.

Actividades:
* Apoyar la actualizacion de bases de datos de jornadas, aliados y actores territoriales.

* Apoyar la organizacién de informacidn relevante sobre municipios atendidos, entidades
participantes y actividades realizadas.

* Apoyar la consolidacion de insumos para informes o reportes del programa.

4. Capsulas de actualizacidon normativa
Apoyar la elaboracion de cdpsulas de actualizacidn normativa, con periodicidad mensual.
Actividades:
¢ Elaborar una capsula de actualizacién normativa al mes, relacionada con:
o temas del programa Mujer con Propiedad, o
o temas relacionados con jornadas de asesoria juridica.

® Las capsulas podrdn abordar temas como formalizacién de predios, propiedad, sucesiones,
derechos de las mujeres sobre la tierra, entre otros.

.1 Objetivo del apoyo
Fortalecer la articulacidn institucional, mejorar los procesos de convocatoria territorial y apoyar la
organizacion de informacion estratégica de los programas Jornadas de Asesoria Juridica y Mujer con

Propiedad.

Cordialmente,

Patricia Carbonell Garcia

Profesional Especializado

Grupo Formalizacién SDPRF
Superintendencia de Notariado y Registro
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